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[bookmark: _1fob9te]Aperçu du projet 

«Pour acquérir des connaissances et développer des compétences relevant du domaine professionnel, reconnues dans le secteur de la Majeure haute spécialisation, l'élève doit obtenir un certain nombre de certifications ou suivre des formations obligatoires et facultatives» (ontario.ca/MHS). Cette ressource comprend les informations nécessaires pour la « gestion de projets », qui est une formation au choix pour toutes les MHS. 
L’élève développera des compétences fondamentales en gestion de projet à l’aide d'activités qui seront consignées dans le cahier de note. Ces activités lui permettront de comprendre les étapes clés, de planifier un projet en définissant les objectifs, les livrables, les échéanciers et les ressources, d’élaborer un budget prévisionnel, de gérer les risques et de mettre en place des plans d’atténuation, de communiquer efficacement avec les parties prenantes, et d’utiliser des outils de gestion de projet tels que le diagramme de Gantt, le tableau Kanban ou des plateformes numériques comme Trello, Asana ou MS Project. 
Une activité en lien avec le secteur de la MHS sera proposée afin de contextualiser ces valeurs dans un projet concret. Pour soutenir cette démarche, les élèves peuvent consulter le site Formation – gestion de projets qui propose des ressources pratiques pour développer des compétences en planification, en organisation et en gestion de projets. 
Il est recommandé d’offrir cette formation en mode synchrone ou en présentiel afin de favoriser les échanges entre les élèves et de stimuler la réflexion collective.
[bookmark: _mcqx3j3ees0d]
[bookmark: _3znysh7]Connaissances antérieures 

Il n’y a pas de connaissances antérieures requises pour compléter les activités suggérées dans cette ressource. L’enseignant(e) peut utiliser la présentation et le cahier de l’élève tout en tenant pour acquis que ce sont de nouveaux concepts pour les élèves.
On encourage les enseignant(e)s à évaluer les activités proposées par MHS (à la fin de la présentation) et d’ajuster au besoin pour combler les réalités de la région en lien avec cette MHS.
[bookmark: _17dp8vu]Notes de planification

· Il est recommandé de consulter les notes du présentateur (s’il y a lieu);
· Vous pouvez modifier ou supprimer des informations de la présentation pour mieux répondre aux besoins des élèves;
· Cette formation peut également être intégrée à un projet réel, échelonné sur plusieurs mois, permettant ainsi à l’élève de compléter les différentes étapes dans le cadre d’un projet authentique et évolutif;
· Vous pouvez ajouter des exemples spécifiques au secteur d’une MHS; 
· Il serait avantageux pour les élèves de travailler en groupe de 3 pour faire de meilleurs remue-méninges; 
· Il y a des activités à faire dans chacun des modules. Si le formateur ou la formatrice offre la formation sur plusieurs jours, elle ou il devra ramasser le cahier de notes de l’élève à la fin de chaque période de travail pour l’évaluer;
· Chaque module est d’une durée d’une heure;
· La formatrice ou le formateur devrait vérifier les liens de la formation avant de la présenter aux élèves. 

Objectifs d'apprentissage : 
À la fin de cette formation, les participants seront capables de :
· Comprendre les fondements de la gestion de projets (cycle de vie, rôles, responsabilités);
· Planifier un projet en définissant les objectifs, les livrables, les échéanciers et les ressources;
· Élaborer un budget prévisionnel et suivre les coûts;
· Gérer les risques et mettre en place des plans d’atténuation;
· Communiquer efficacement avec les parties prenantes;
· Utiliser des logiciels de gestion de projets (p. ex. : Gantt, Kanban, MS Project, Trello, Asana).
[bookmark: _3rdcrjn]Fichiers

Site Web : https://sites.google.com/octe.ca/formation-gestiondeprojets/accueil
Présentation : Formation gestion de projets
Cahier de notes :  Cahier de notes - gestion de projets  
Certificat d’attestation : Certificat - Formation gestion de projets
Quiz : 
Annexe A - Quiz pour le module 1
Annexe B - Quiz pour le module 1 (corrigé)
Annexe C - Quiz pour le module 2
Annexe D - Quiz pour le module 2 (corrigé)

[bookmark: _lnxbz9]Outils/équipement 
· portable/ordinateur, chromebook ou tablette
· projecteur ou tableau intelligent ou grand tableau blanc
· Crayons feutres / papillons adhésifs (post-its) de différentes couleurs
· Cahier de note pour les élèves (version papier ou numérique)
· Cartes ou listes des secteurs économiques pour l'activité finale
· Chronomètre / minuteur
· Stylos, crayons de couleur
[bookmark: _35nkun2]Logiciel(s)
· Gantt, Kanban, MS Project, Trello, Asana
[bookmark: _1ksv4uv]Matériels 
· papier pour imprimer les cahiers de notes (s’ils ne sont pas publiés dans un logiciel de gestion d’apprentissage)
[bookmark: _44sinio]Vidéos
· 📁Planification & Gestion de Projet pour les Débutants👨‍🏫
· Méthode Kanban explication avec exemple (méthode agile)

[bookmark: _2bn6wsx]Préoccupations et attentes liées à la santé et la sécurité
[bookmark: _r86hq356t7xi]
[bookmark: _u9q0wvm03w0x]Il n’y a pas de préoccupations en matière de santé et de sécurité à l’intérieur de cette ressource. Faites le rappel auprès de vos élèves de ne pas partager d’informations personnelles lorsqu’elles ou lorsqu’ils utilisent des outils technologiques pendant les activités.
[bookmark: _nfpbybn5hylm]
[bookmark: _3as4poj]Différenciation pédagogique

Les enseignants peuvent aussi se référer au guide de différenciation pour tenir compte des habiletés, des intelligences multiples, des élèves doués et des élèves ALF/PANA. Les activités de ce document comportent des directives visuelles, écrites et vidéos.  

Les élèves peuvent compléter certaines activités à l’aide de l’extension Google Read & Write. (Centre d’aide pour le Read & Write)



[bookmark: _pvm23nvjyhmn]Annexe A - Quiz pour le module 1

1. Qu’est-ce qu’un projet?
A. Une tâche répétitive qu’on fait tous les jours
B. Une série d’activités temporaires pour créer un résultat unique
C. Une idée qu’on garde pour plus tard
D. Une réunion d’équipe

2. Quelle est la première étape d’un projet?
	A. Clôture
	B. Exécution
	C. Initialisation
	D. Suivi

3. Que signifie un objectif SMART?
A. Simple, Motivant, Actif, Réaliste, Temporaire
B. Spécifique, Mesurable, Atteignable, Réaliste, Temporellement défini
C. Structuré, Mesuré, Ambitieux, Réfléchi, Testé
D. Sécurisé, Mobile, Adapté, Réel, Tangible

4. Quel outil peut-on utiliser pour planifier un projet?
	A. Une boussole
	B. Une liste de tâches
	C. Un calendrier lunaire
	D. Un tableau périodique
[bookmark: _dpts09gms6wk]Annexe B - Quiz pour le module 1 (corrigé)

1. Qu’est-ce qu’un projet?
A. Une tâche répétitive qu’on fait tous les jours
B. Une série d’activités temporaires pour créer un résultat unique
C. Une idée qu’on garde pour plus tard
D. Une réunion d’équipe

2. Quelle est la première étape d’un projet?
	A. Clôture
	B. Exécution
	C. Initialisation
	D. Suivi

3. Que signifie un objectif SMART?
A. Simple, Motivant, Actif, Réaliste, Temporaire
B. Spécifique, Mesurable, Atteignable, Réaliste, Temporellement défini
C. Structuré, Mesuré, Ambitieux, Réfléchi, Testé
D. Sécurisé, Mobile, Adapté, Réel, Tangible

4. Quel outil peut-on utiliser pour planifier un projet?
	A. Une boussole
	B. Une liste de tâches
	C. Un calendrier lunaire
	D. Un tableau périodique

[bookmark: _hnyxapvy865x]Annexe C - Quiz pour le module 2

1. À quoi sert un tableau Kanban?
A.  À calculer le budget du projet
B.  À visualiser l’avancement des tâches
C.  À faire une présentation Google Slides
D.  À écrire les idées de l’équipe

2. Que contient un échéancier simplifié?
A.  Le nom des membres de l’équipe
B.  Les dates de début et de fin des tâches
C.  Les couleurs préférées du chef de projet
D.  Les règles de sécurité

3. Pourquoi identifier les risques dans un projet?
A. Pour faire peur à l’équipe
B. Pour éviter de travailler trop vite
C. Pour anticiper les problèmes et trouver des solutions
D. Pour ajouter du suspense au projet

 4. Quel est un bon conseil pour bien communiquer dans un projet?
A. Parler le plus fort possible
B. Couper la parole pour aller plus vite
C. Écouter activement et être clair
D. Éviter les réunions



[bookmark: _dnasrp6493io]Annexe D - Quiz pour le module 2 (corrigé)

1. À quoi sert un tableau Kanban?
A.  À calculer le budget du projet
B.  À visualiser l’avancement des tâches
C.  À faire une présentation Google Slides
D.  À écrire les idées de l’équipe

2. Que contient un échéancier simplifié?
A.  Le nom des membres de l’équipe
B.  Les dates de début et de fin des tâches
C.  Les couleurs préférées du chef de projet
D.  Les règles de sécurité

3. Pourquoi identifier les risques dans un projet?
A. Pour faire peur à l’équipe
B. Pour éviter de travailler trop vite
C. Pour anticiper les problèmes et trouver des solutions
D. Pour ajouter du suspense au projet

 4. Quel est un bon conseil pour bien communiquer dans un projet?
A. Parler le plus fort possible
B. Couper la parole pour aller plus vite
C. Écouter activement et être clair
D. Éviter les réunions
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